SLYCUE Zarzadzenie nr 82/2024
WOITA GMINY SKOROSZYCE

z dnia 28.11.2024r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 120) zarzgdzam:

przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji wszystkich aktywéw i pasywéw

w roku obrotowym 2024
§1

1. Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ drogg potwierdzenia sald wg. ewidencji
ksiegowej na dzien 31.12.2024r.

Do prawidtowego przeprowadzenia w/w inwentaryzacji wyznaczam p. Agnieszke
Kaczmarczyk.

2. Inwentaryzacje naleznosci, zobowigzan — z wyjatkiem rozrachunkéw z pracownikami i innymi
podmiotami nie prowadzgcymi ksiag rachunkowych, rozrachunkéw publiczno-prawnych,
naleznosci spornych i watpliwych — nalezy przeprowadzi¢ drogg potwierdzenia sald wg.
ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2024r. Do prawidtowego przeprowadzenia w/w
inwentaryzacji wyznaczam p. Elzbiete Procinska.

3. Inwentaryzacje:

e Srodkéw pienieznych w drodze,

e Naleznosci spornych i watpliwych,

e Rozrachunkdéw publiczno-prawnych,

e Naleznosci i zobowigzan z osobami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych

Nalezy przeprowadzi¢ metodg weryfikacji. Do prawidtowego przeprowadzenia w/w
inwentaryzacji wyznaczam p. Elzbiete Procinskg i p. Ewe Biegun. Wyniki inwentaryzacji nalezy
potwierdzi¢ na pi$mie w formie protokotéw weryfikacji podpisanych przez osoby dokonujace
tej inwentaryzacji, zaakceptowanych przez kierownika jednostki.

§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania, $rodkdw pienigznych i innych
wartosci znajdujgcych sie w kasie na dziert 31.12.2024r. metodg spisu z natury.
2. Do przeprowadzenia spisu z natury okre$lonego w ust.1 wyznaczam zesp6t spisowy w sktadzie:

e Ewa Biegun - przewodniczgca Zespotu
e Renata Kotodziejczyk - cztonek
e Patrycja Smagon - cztonek

3. Protokét inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie nalezy sporzadzi¢ wg. wzoru okre$lonego
w instrukcji inwentaryzacyjne;.



§3

1. Inwentaryzacje srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony ( grunty, prawo
wieczystego uzytkowania gruntu) nalezy przeprowadzi¢ metodg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.

2. Wyniki inwentaryzacji nalezy potwierdzi¢ w formie protokotu weryfikacji podpisanego przez
osoby dokonujgce weryfikacji i zaakceptowanego przez kierownika jednostki.

3. Do prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam:

e Ewe Biegun,
e Katarzyne Kaleta.

§4

W celu terminowego i zgodnego z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w skfadzie:

e Bernard Rudkowski - przewodniczacy
e Malwina Jodtowska - cztonek
e Kamila Pierzga - czfonek

§5

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje dwa zespoty spisowe ktére dokonajg spisu w dniu
31.12.2024r. .

Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:

e Mirella Klimas - przewodniczgca Zespotu
e Pawet Surowiecki - cztonek
e  Krzysztof Martyniszyn - cztonek

Do przeprowadzenia spisu opatu i paliwa we wszystkich remizach ochotniczych strazy pozarnych
(Chréscina, Czarnolas, Makowice, Sidzina, Skoroszyce, Stary Grodkéw)

Zespot spisowy nr 2 w sktadzie:

e Jolanta Banach - przewodniczgca Zespotu
e Edward Zyrek - cztonek
e Konrad Kaczanowski - cztonek

Do przeprowadzenia spisu paliwa w Urzedzie Gminy w Skoroszycach, opatu w $wietlicach wiejskich w
Starym Grodkowie, Brzezinach, Makowicach, Chréscinie, Czarnolesie, Sidzinie, Gietczycach, Pniewach i
Mroczkowe] oraz spisu pozostatego wegla w zwigzku z rzgdowym programem dystrybucji przez JST dla
gospodarstw domowych.

§6

1. Arkusze spisowe zostang wydane przez Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Arkusze spisowe wypetnia sie w dwdch egzemplarzach

3. Po dokonaniu spisu komdrka ksiegowosci dokonuje wyceny zapaséw, ktére nalezy dokonac w
cenach ewidencyjnych.

§7



W okresie, w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow
zawiesza sie udzielanie urlopéw wszystkim pracownikom materialnie odpowiedzialnym i cztonkom
zespotéw spisowych.

§8

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku 2024.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjnej.

Nadzdr nad prawidiowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji petni
Skarbnik Gminy.
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